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医療費助成の助成金申請手順書



1. 医療機関等向け総合ポータルサイトを表示する。（コチラをクリック）
• トップページの「オンライン資格確認オンライン請求」を押下します。
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https://iryohokenjyoho.service-now.com/csm?id=csm_index


2. 「医療費助成・診察券」を押下します。
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3. 「各種申請一覧」を押下します。
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4. 「ユーザー名」と「パスワード」を入力し、「ログイン」を押下します。

（ユーザー名とパスワードは、アカウント登録時に医院様が設定したものです。）
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5. 赤枠の「マイナンバーカードの診察 …」を押下します。
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こちらを押下



6. 確認ページが表示されますので、今一度申請に必要な資料等を確認します。
• 確認後、問題がなければ、「助成金申請へ進む」を押下します。
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拡大



7. オプテックのマイページから、補助金申請書類をダウンロードする。
・マイページにログインをして、「５医療DXサービスの申込」をクリック

・医療費助成のオンライン資格確認欄の一番右に「領収書一式」が表示されているため、クリックして、ダウン

ロードします。
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7. 1 申請フォームの注意書きを確認するとともに、次ページより申請を進めてください。
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医療費助成の記載があることを確認します。

オプテックのマイページに、

①領収書（写）、②領収書内訳書、③補助金チェックシート

が届いていれば、助成金申請手続きを開始出来ます。



7. 2「申請者情報」「医療機関等情報」の表示されている情報を確認します。
※ 申請者情報、医療機関等情報は地方厚生（支）局に届け出た情報が自動で表示されるため、医院様ご自身で入力

する必要はありません。万一情報に誤りがある場合は、オンライン資格確認コールセンターに相談ください。
但し、薬局区分については、医院様ご自身で入力いただく必要があります。
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7. 3 導入した「助成対象事業」を選択します。
※1 医院様でのマイナカードの利用率にあわせて、以下のように表示が変わりますが、

いずれの場合も、助成対象事業は｢第3の2｣を選択してください。

※2 利用率等を満たしていない場合、「 -」で表示されます。
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<月間利用件数等を満たしていない場合> <月間利用件数等を満たしている場合>



7. 4 「導入日」、「総事業費」を入力します。
※1 導入日は入力項目の右に表示されているカレンダーを押下することで、日付を選択できます。

※2 総事業費を入力することで、補助金申請額、比較額、補助限度額が自動で反映されます。
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押下することで
カレンダーが表示されます。

72600

領収書記載の総事業費、
｢72,600｣円を記入します。
以降のフォーム内の金額は、
自動で反映されます。



7. 5 チェックボックスにチェックを入れ、「添付ファイルを追加」から、記載されている

証拠書類をアップロードします。
※1 アップロードの方法については、次ページを参照してください。

※2 証拠書類は、原則一式すべて必要です。一つでも欠けている場合、審査を進めることが出来ません。

※3 「領収書（写）」「領収内訳書」「チェックシート」の３つのデータを追加するような案内が表示されています

が、３つのデータを１つのファイルにまとめてご提供しております。「領収書一式」データのみ追加してくださ

い。
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次ページを参照ください

チェックボックスに
チェックを入れてください



7. 6 「添付ファイル」を追加を押下すると、以下のような画面が表示されます。（ Windowsの場合）

• 「ファイルを選択」をクリックして、オプテックのマイページから予めダウンロードした「領収書一式」ファイ
ルをアップロードしてください。
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ファイルを選択し｢開く｣を押下することで、
アップロードできます。

領収書一式



7. 7 証拠書類のアップロードに成功すると、ポータルサイト上に表示されます。
• 申請内容を今一度確認し、「送信」を押下します。その後、「補助金申請額」、「総事業費」、「補助限度額」

がポップアップで表示されますので、「 OK」を押下します。
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送信押下後、表示される金額を
今一度確認し、OKを押下します。

証拠書類が表示されているか
確認します。

証拠書類が表示されているか確認した後、
送信を押下します。



8. OKを押下後、本ページが表示されれば申請完了です。
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